    
УЧЕБНАЯ И ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ПРАКТИКА

Практика является обязательной частью образовательной программы по специальностям СПО (далее - ОП по специальностям СПО) и представляет собой вид учебной деятельности, обеспечивающей: 
· последовательное расширение круга формируемых у студентов умений, навыков, практического опыта и их поэтапное усложнение; 
· целостность подготовки специалистов к выполнению основных трудовых функций;                           

Видами практики обучающихся, осваивающих ОП по специальностям СПО, являются: учебная практика и производственная практика.   
· Учебная практика направлена на формирование у обучающихся практических профессиональных умений, приобретение первоначального практического опыта, реализуется в рамках модулей ОП по специальностям СПО по основным видам профессиональной деятельности. 
· Производственная практика включает в себя следующие этапы: практика по профилю специальности и преддипломная практика.
· Производственная практика (по профилю специальности) направлена на формирование у обучающихся общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта. 
· Преддипломная практика направлена на углубление первоначального практического опыта обучающегося, развитие общих и профессиональных компетенций, проверку его готовности к самостоятельной трудовой деятельности, а также на подготовку к выполнению выпускной квалификационной работы в организациях различных организационно-правовых форм.

ОСНОВНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ ПО ПРАКТИКЕ

По каждой реализуемой специальности СПО предусматривается следующая основная документация по практике:
· Положение о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования (приказ Минобрнауки России от 18 апреля 2013 г. № 291); 
· программы учебной  и   производственной практики; 
· договор с предприятием на организацию и проведение  практики; 
· календарно-тематический план; 
· приказ о назначении руководителя практики от ПОО; 
· [image: https://i.siteapi.org/1dyxXQvCLDyB8rN_wfcxxuaPNlc=/fit-in/1024x768/center/top/b293541af25ddec.s.siteapi.org/img/5fca7504eb30c86ff0144bc7da4565b5df8731d9.jpg]приказ о распределении обучающихся по местам практики; 
· график проведения практики; 
· график консультаций; 
· график защиты отчетов по практике. 
   
Содержание всех видов и этапов практик определяется требованиями к результатам требованиями к умениям и практическому опыту по каждому из профессиональных модулей ОП по специальностям СПО в соответствии с ФГОС по специальностям СПО, рабочими программами профессиональных модулей и программами практик.
  	 Продолжительность рабочего дня обучающихся при прохождении учебной практики составляет 36 часов в неделю независимо от возраста. Продолжительность рабочего дня обучающихся при прохождении производственной практики в организациях составляет для обучающихся в возрасте от 16 до 18 лет не более 36 часов в неделю, в возрасте от 18 лет и старше - не более 40 часов в неделю. 

ТРЕБОВАНИЯ К ФОРМИРОВАНИЮ ПРОГРАММ ПРАКТИКИ

Программа практики определяет содержание, объем времени, виды работ и результаты практики. 
Основными разделами программ практики являются: 
· [image: C:\Users\Дружинина Е\Desktop\14.jpg]титульный лист; 
· паспорт программы практики; 
· результаты практики; 
· структура и содержание практики; 
· условия проведения практики; 
· контроль и оценка результатов практики; 
· перечень заданий на практику по каждому профессиональному модулю. 
По результатам практики руководителями практики от организации и от образовательной организации формируется аттестационный лист, содержащий сведения об уровне освоения обучающимися профессиональных компетенций, а также характеристика на студента по освоению общих и профессиональных компетенций в период прохождения практики по каждому из основных видов профессиональной деятельности. 
В период прохождения практики студентом ведется дневник практики. 
В качестве приложения к дневнику студент оформляет графические, аудио-, фото, видео-материалы, наглядные образцы изделий, подтверждающие практический опыт полученный на практике.
По результатам каждого вида и этапа практики обучающийся должен составить отчет. К отчету прилагается характеристика от руководителя организации, участвующей в проведении практики, и дневник, отражающий ежедневный объем выполненных работ. 
ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ ПО ФОРМИРОВАНИЮ ОТЧЕТА О ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ

В отчете о производственной практике содержатся результаты проделанной студентами самостоятельной работы с приложением необходимых данных и расчетов
Структура отчета
Структурными элементами отчета по итогам
[image: C:\Users\Дружинина Е\Desktop\РАМКИ\e108e5e99987cf125e6e1caa466ec87e.jpg]производственной практики являются: 
· титульный лист; 
· содержание; 
· введение; 
· основная часть; 
· заключение; 
· список использованных источников; 
· приложение; 
· дневник вида практики (прилагается отдельно). 

 	Титульный лист является первой страницей отчета по итогам этапа или вида производственной практики и включается в общую нумерацию страниц отчета.
   	Содержание отчета размещается на отдельном непронумерованной странице, включает в себя название разделов и общее количество страниц отчета. Заголовки в содержании должны точно повторять заголовки в тексте.
Введение должно содержать цели и задачи практики.
   	Основная часть отчета по практике: 
· краткая характеристика объекта практики структура управления организацией, форма собственности, комплекс оказываемых услуг; 
· подробные сведения о подразделении, где непосредственно проходила практика (положение подразделения в общей структуре организации, структура управлением, перечень и состав групп персонала в подразделении, должностные инструкции работников ведущих специальностей); 
· описание технологии работ, выполняемых во время практики, перечень оборудования, инструмента 
· технических средств, образцы нормативных документов, инструкций, используемых во время работы в подразделении; 
· система учета, отчетности и контроля в подразделении организации; 
· организация материально-технического снабжения (обеспечение оборудованием, инструментом, техническими средствами, расходными материалами) подразделении организации; 
· формы оплаты труда в организации, материального и морального стимулирования, зависимость размеров стимулирования от конечных результатов работы; 
· охрана труда и техника безопасности в организации; 
· подробное изложение ответов на вопросы индивидуального задания. Индивидуальное задание выполняется по всем разделам независимо от вида деятельности организации. 
    	В заключении студенты делают выводы по итогам этапа, вида практики, дают оценку полноты решения поставленных задач за период практики.
   	При составлении списка литературы, используемой при составлении отчета, рекомендуется придерживаться следующего порядка: 
·  нормативная литература; 
·  справочная литература; 
·  учебники; 
·  учебные пособия.
   	В приложения могут быть включены материалы, поясняющие уточняющие, дополняющие текст отчета: 
· таблицы, схемы, графики, иллюстрированный материал; 
· описание оборудования, аппаратуры и приборов, применяемых при прохождении практики; 
· инструкции, технологические процессы; 
· текст вспомогательного характера.
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ПАМЯТКА РУКОВОДИТЕЛЮ ПРАКТИКИ ОТ ПРЕДПРИЯТИЯ

1. Организацию и общее руководство практикой студентов осуществляет учебное заведение.
2. Для непосредственного руководства практикой назначаются работники предприятия.
3. Назначенный руководитель практики является ответственным за всю работу и трудовую дисциплину прикрепленного к нему студента.
4. Основные обязанности руководителя практик от предприятия:
4.1. давать соответствующие консультации, разъяснения.
4.2. ознакомить студента с характером производства, экономикой и всеми вопросами, связанными со сбором материалов для отчета по практике.
4.3. следить за выполнением программы прохождения практики.
4.4. проверять отчет студента и давать ему соответствующую оценку.
4.5. составлять характеристику и отзыв о практике в целом.
5. Руководитель практики от предприятия имеет право:
5.1. накладывать взыскания или поощрять практикантов в соответствии с действующими на производстве правилами внутреннего трудового распорядка и другими документами.
5.2. привлекать практикантов на производственные совещания и сменные оперативки, к участию в исследовательской работе, к участию в общественных мероприятиях.
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